KNIHOVNi RAD

Mistni knihovna Dolni Lhota, Dolni Lhota 129, 763 23 Dolni Lhota

Zfizovatel:

Obec Dolni Lhota
Dolni Lhota 129
763 23 Dolni Lhota
IC: 00283878

DIC: CZ00283878

1. ZAKLADNi USTANOVENI

€l.1
1.1

2.1

2.2

Poslani a €¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za Ucelem
poskytovat rovnym zplsobem viem obc¢anlim bez rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych
ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

1. vypujcnisluzby;
meziknihovni sluzby;
informacni sluzby:
informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny;
informace z oblasti verejné spravy;
ustni informace bibliografického a faktografického charakteru;
. pristup k internetu.
Sluzby uvedené v odst. 2.1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna bezplatné. Je viak opravnéna
pozadovat Uhradu skuteéné vynaloZenych nakladd na dhradu postovnich naklad( spojenych s vypGjéni sluzbou
Veskeré financ¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Uctovany ve vysi stanovené
Cenikem poplatk{ a slueb, ktery je nedilnou pfilohou tohoto KR.
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Il. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

.3
3.1

3.2
3.3
3.4

3.5

4.1
4.2

4.3

Registrace uZivatele

UZivatelem knihovny se miZe stat kterykoliv obc¢an na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladl uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a datum narozeni. Zmény téchto
Udaju je uzivatel povinen knihovné neprodlené nahlasit.

Kazdému uZivateli je vystaven Ctenarsky prikaz.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovévat osobni Udaje uzivatel( na zékladé registrace na UFadu pro ochranu osobnich tdajg,
Havelkova 22, 130 00 Praha 3, reg. ¢. 02614/001.

Osobni Udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajd na zakladé
prilohy ¢. 1 tohoto knihovniho fadu — Pouceni o ochrané osobnich udaju.

Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou
pottebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostordch knihovny klid a poradek.
Jestlize uZivatel nedodrzZuje tato opatfeni, miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouZivat sluzeb knihovny. Tim
neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisd.

Pfipominky, podnéty nebo ndvrhy je moZné podavat pisemné nebo Ustné knihovnikovi.



Cl.5  Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

5.1 UiZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a
programd v knihovné.

5.2 UlZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zplisobem
mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel pIné odpovédny za Skody, vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prosttedky vypocetni techniky véetné skod zplsobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

5.3 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho
studijnim ucellm. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pjcovat, sdilet,
distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tGcellm.

5.4 UlZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zékon).

1. vyPUJENI RAD
€l.6  Zpristupriované knihovni dokumenty

6.1 Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné
knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostiednictvim vyménnych soubor(.

6.2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho zdkona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

€l.7  Rozhodnuti o pGjéovani

7.1 Mimo knihovnu si mdze uzivatel pajéit véechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumentgi:
1. kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni;
2. které jsou zapottebi k béZnému provozu knihovny;
3. jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych prav apod.);
4. které byly vypljceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypGjcni sluzby s podminkou vypujcky
v pouze v prostorach knihovny.
7.2 Mimo knihovnu lze pljéovat dokumenty pouze po predloZeni ¢tenarského prikazu uZivatelem.

€l.8  Postupy pfi pajéovani
8.1 Pred prevzetim vypQjcky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ohlasit vSechny zavady.

8.2 UiZivatel miZe Ustné, pisemné nebo telefonicky pozadat o rezervaci dokumentu a o telefonické ¢i jiné oznameni, kdy
bude dokument k dispozici.

€l.9  Vypujéni IhGty
9.1 Vypujénilhata pro pajcovani knih a ¢asopist je 1 mésic. VypGjéni IhGta mizZe byt prodlouZena az t¥ikrat, pozada-li o to
uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uZivatel.
9.2 Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypGjéni Ih(tu, pfipadné zadat vraceni ptjéeného dokumentu
pred uplynutim vypujéni Ihity.

€l.10 Vraceni vyplijéeného dokumentu

10.1 UzZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUjcil. Jinak nese odpovédnost za
vsechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, po pripadé uhradit skodu jako
pfi ztraté dokumentu.

10.2 Je zakazano zpracovavat text vypuljceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyrazinovanim, psanim poznamek na
okraj anebo jinym zptsobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

Cl.11 Prava a povinnosti uZivatell pro pGjéovani mimo knihovnu

11.1 Pro pGjéovani knihovnich fond( plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani véci.

11.2 Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypljéeno zpravidla nejvyse 10 dokument.

11.3 Uzivatel nesmi vypljceny dokument puUjcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu vypujcky.

11.4 Jestlize uZivatel nevrati pGjéeny dokument ve stanovené Ihité, uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni dle
Ceniku sluzeb a poplatka.

11.5 Jestlize uzivatel ani po tfetim upomenuti pGj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi
vymahani dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
s pfipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

11.6 Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



11.7 Knihovna ma pravo
o vyclenit ¢ast dokumentl k pajcovani pouze v knihovné
o vyloucit uZivatele, ktery porusi tento knihovni fad
o ojedinéle ve zdlivodnénych pfipadech povolit vyjimku z tohoto fadu.

IV. POSTIHY NEDODRZENi USTANOVENI KNIHOVNiHO RADU

€l.12  Ztraty a ndhrady

12.1 UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhdté stanovené knihovnou nahradit
Skodu.

12.2 O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlzZe pozadovat ndhradu skody uvedenim do plvodniho stavu
obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mlze knihovna poZadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna. UZivatel je povinen
hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

12.3 Do vyieseni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani vsech sluzeb.

€l. 13 Nahrada vieobecnych 3kod

13.1 UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbdnim povinnosti (podle obcan. zakoniku§ 442,
odst. 2, kde je ustanoveno, Ze $koda se nahrazuje uvedenim do plvodniho stavu, neni-li to mozné pak je Skoda
nahrazena financné).

13.2 Za skody zplUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych predpist.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vyjimky z KR mGze povolit ve vyjimeénych piipadech knihovnik.
2. Nedilnou souéasti KR jsou pfilohy.
3. Tento Knihovni fad plati ode dne vydani na dobu neurcitou.

VI. PRILOHY KNIHOVNiHO RADU

1. Pouceni o ochrané osobnich udajt.
2. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Mistni knihovny Dolni Lhota.

V Dolni Lhoté, dne 1.9.2020

Jaroslav Masar
starosta obce

Monika Barcuchova
knihovnik



